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3.4) Далі необхідно визначити роль користувача, заповнити анкету та натиснути «зберегти» 
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3.5)Щоб надати роль (чи змінити її) вже існуючому користувачеві необхідно в «теці користувача» обрати «Надати роль у цьому журналі користувачу, зареєстрованому на сайті»
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3.6) Далі необхідно визначити роль, обрати користувача зі списку та натиснути «при значити вказаних користувачів»
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4.1)для того щоб мати  повний доступ  до всіх подань , статистику і тд.   Необхідно: 

залогіниться під journal manager та додати собі до цієї ролі ті, що необхідно 
(section editor,reviewer и тд).для цього:

-логінимось
-обираем journal manager

-обираем Enroll a User from this Site in this Journal

-у поле enroll user as обираем необхідну (необхідні) ролі і ставимо 

галочку в списці логінов навпроти свого

-тиснемо enroll selected users  знизу.
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5.1) для того щоб налагодити внутрішнє листування необхідно:

-  залогіниться під journal manager
-обрати поле prepared emails

- навпроти необхідного листа натиснути edit  і налаштувати його згідно з потребами
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6.1) для того щоб упорядкувати статті за рубриками, датами і тд, необхідно:

- залогінитись під editor
- в полях для упорядкування обрати необхідні критерії
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7.1) для того щоб переглянути статтю необхідно:

- залогінитись під editor/section editor
-обрати подання

-натиснути summary
-скачати відповідний файл
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